
Organizzazione e funzionamento plesso infanzia
Machiavelli

La nostra giornata tipo

Organizzazione oraria

La Scuola dell’Infanzia “Machiavelli” ha un orario di funzionamento di 40
ore settimanali per tutte le sezioni.

È aperta dal lunedì al venerdì.

La giornata scolastica inizia alle ore 8:30 e termina alle ore 16:30.

Da alcuni anni il Comune ha attivato il servizio di sorveglianza per gli
alunni che ne hanno fatta richiesta dalle ore 7:30 alle ore 8:30 e dalle
ore 16:30 alle ore 17:30 con il personale Auser.

La nostra giornata tipo a scuola

I tempi della giornata scolastica sono di seguito riportati.

I bambini effettuano i seguenti spostamenti in relazione alle varie attività.

● Pre-scuola dalle 7:30 alle 8:30

I bambini iscritti al servizio pre-scuola arrivano a scuola, i genitori li
consegnano al personale Auser del Comune che presta loro
sorveglianza fino all’arrivo delle insegnanti alle ore 08,25.

● Ingresso dalle 8:30 alle 9:30

L’accoglienza è effettuata generalmente dalla custode, la quale
aiuta i bambini a svestirsi del giacchetto e li accompagna nelle
sezioni. Quando la custode è impegnata con i bambini in bagno,
l’ingresso viene interrotto per il tempo necessario ed i genitori
attendono che la custode riapra la porta di ingresso. Anche nel
momento in cui la custode accompagna i bambini nelle aule, la
porta viene chiusa.



● In aula dalle 8:30 alle 9:45

In questa fascia oraria i bambini, con le insegnanti, sono impegnati
in attività di gioco libero e registrazione presenze.

● In bagno dalle 9:45 alle 10:00

I bambini della sezione 1^A a gruppi si recano in bagno
accompagnati dall'insegnante oppure quando è libera dalla
custode, per espletare le pratiche igieniche utili per la
preparazione alla merenda mattutina. La bambina con
certificazione L.gge 104/92 è accompagnata e seguita
dall’insegnante di sostegno quando è in servizio.

● In aula dalle 10:00 alle 10:20

I bambini della 1^A consumano la merenda; alle 10,30 entra in
servizio la seconda insegnante

● In bagno dalle 10:00 alle 10:15

I bambini della sezione 3^B a gruppi si recano in bagno
accompagnati dall’insegnante e dalla custode quando è libera per
espletare le pratiche igieniche utili per la preparazione alla
merenda mattutina. Alle 10,30 entra in servizio la seconda
insegnante

● In bagno dalle 10:15 alle 10:30

I bambini della sezione 2^A e 3^A, a turno, si recano in bagno
autonomamente o con la custode se libera, per espletare le
pratiche igieniche utili per la preparazione alla merenda mattutina,
l’insegnante rimane sulla porta ed effettua vigilanza,

● In aula dalle 10:30 alle 10:40

I bambini della 2^A, 3^A e 3^B consumano la merenda

● In aula o in giardino dalle 10.30 alle 11:20

I bambini della sezione 1^A e 3^B svolgono attività didattiche e
laboratoriali relative ai progetti, al gioco guidato o libero sorvegliati



da una insegnante. Alle 10,30 entra in servizio anche la seconda
insegnante

● In aula o in giardino dalle 10.40 alle 12.20

I bambini della sezione 2^A e 3^A svolgono attività didattiche e
laboratoriali relative ai progetti, gioco guidato o libero sorvegliati da
una insegnante. Alle 10,30 entra in servizio anche la seconda
insegnante

● In bagno dalle 11:20 alle 11:40 (sez: 1^A e 3^B)

I bambini si recano in bagno per espletare le pratiche igieniche con
la custode. I bambini con certificazione L.gge 104/92 sono
accompagnati e seguiti dalle insegnanti di sostegno quando sono
in servizio (per la sezione 1^A e 3^B).

● Ore 11,30 uscita prima di pranzo con la sorveglianza
della custode

● A mensa dalle 11:45 alle 12:30

I bambini della sezione 1^A consumano il pasto nei locali della
mensa con due insegnanti ed una custode, l’insegnante che non
consuma il pasto effettua vigilanza. I bambini della sezione 3^ B
consumano il pasto con una insegnante il lunedì e martedì, con
due insegnanti il mercoledì, giovedì e venerdì nei locali della
mensa del salone; l’altra custode e l’insegnante che non consuma
il pasto effettuano sorveglianza.



In bagno dalle 12:20 alle 12:40 (sez: 2^A 3^A)

I bambini si recano in bagno, in maniera autonoma o con la
custode se libera, per espletare le pratiche igieniche.

● A mensa dalle 12:45 alle 13:30

I bambini della sezione 2^A e consumano il pasto nei locali della
mensa del salone con una insegnante e la custode effettua
sorveglianza. I bambini della sezione 3^A consumano il pasto nei
locali della mensa con una insegnante e un custode.

● Dopo mensa dalle 12:45 alle 13:30

I bambini della sezione 1^A e 3^B tornano in aula o in giardino per
attività rilassanti, l’ascolto di storie e gioco libero.

● Dalle ore 13:45 alle 14:00

I bambini di tutte le sezioni si preparano per l’uscita, vengono
consegnati ai genitori dalla custode.

● Dopo mensa dalle 13:30 alle 14:00

i bambini della sezione 2^A e 3^A tornano in aula o in giardino per
attività rilassanti, l’ascolto di storie e gioco libero.

● In aula o in giardino dalle 14:00 alle 15:30

I bambini di tutte le sezioni svolgono attività laboratoriali progettate
in piccoli e grandi gruppi omogenei o eterogenei per età, sia in
giardino che in aula.

● Uscita dei bambini che usufruiscono dello scuolabus
ore 15:00

I bambini che usufruiscono dello scuolabus vengono preparati
dalle custodi e consegnati al personale Auser del comune, che li
accompagna al pulmino con il quale tornano a casa.

● Dalle 15:45 alle 15:55



I bambini di tutte le sezioni consumano la merenda e si preparano
per l’uscita

● Uscita da scuola dalle ore 16,00 alle 16:30

I bambini si recano con le insegnanti nel corridoio della scuola e
usufruendo delle due porte di uscita, consegnano i bambini ai
genitori o ai delegati. La custode opera vigilanza

Dalle ore 16:30 alle 17.30

I bambini di tutte le sezioni iscritti al servizio post-scuola restano
nel corridoio con il personale Auser del Comune, che presta loro
sorveglianza e li consegna ai genitori o ai delegati al momento del
ritiro da scuola.

Ponsacco, Firma genitori


