
Organizzazione e funzionamento plesso infanzia CAMUGLIANO 
La nostra giornata tipo 

 
❖ Organizzazione oraria 
La Scuola dell’Infanzia “Camugliano” ha un orario di funzionamento di 40 ore settimanali per tutte le 
sezioni. 
É aperta dal lunedì al venerdì. 
La giornata scolastica inizia alle ore 8:00 e termina alle ore 16:00. 
Per quest’anno è stato attivato dal comune il servizio di sorveglianza alunni dalle ore 7:00 alle ore 8:00 e 
dalle ore 16:00 alle ore 17:00. 

 

❖ La nostra giornata tipo a scuola 
I tempi della giornata scolastica sono di seguito riportati.  
I bambini effettuano i seguenti spostamenti in relazione alle varie attività. 

 
➢ Ingresso pre-scuola dalle 7:00 alle 8:00 

I bambini di entrambe le sezioni iscritti al servizio pre-scuola arrivano a scuola, i genitori all’ingresso 
li consegnano al personale Auser del comune che presta loro sorveglianza fino all’arrivo della prima 
docente alle ore 07:55. 

➢ Ingresso dalle 8:00 alle 8:30 
I genitori accompagnano i/le figli/e fino al portone d’ingresso dove vengono accolti dal personale 
Ata e accompagnati nell’aula gialla (2°A). Generalmente fino alle 8,30 sono presenti una decina di 
alunni/e. 

➢ Ingresso dalle 8:30 alle 9:00 
Entrata della seconda docente e suddivisione nelle due sezioni. Gli/le alunni/e che arrivano vengono 
sorvegliati dal personale Ata fino all’ingresso nelle due sezioni. 
Mercoledì entrata alle ore 9:00 dell’insegnante di IRC sulla sezione 1°A 

➢ Sezioni dalle 9:00 alle 9:45 
Attività di gioco libero nelle sezioni, riordino.  
Pratiche di igiene personale: l’insegnante, affiancata dal personale ATA, accompagna disposti in fila, 
tutti i/le bambini/e della sezione ai servizi (le due sezioni si alternano)  

➢ Sezione dalle 9:45 alle 10:00 
Colazione nelle sezioni seguiti dal personale docente 

➢ Sezioni dalle 10:00 alle 10:30 
Attività strutturate di accoglienza: calendario, presenza, orientamento nel tempo e nello spazio, 
abilità logico-matematiche. 
10,30 ingresso della terza docente. 

➢ Spazi interni e/o esterni dalle 10:30 alle 12:00 
I/le bambini/e vengono suddivisi in tre gruppi omogenei per svolgere l’attività didattica e 
laboratoriale seguiti da una docente. 
Ore 11:00 ingresso della quarta docente: va di supporto ad un gruppo omogeneo (lun: 3 anni, mart: 
4 anni; giov: 5 anni; ven: 3 anni) 
Mercoledì entrata alle ore 10:30 dell’insegnante di IRC sulla sezione 2°A 
Il lavoro si può svolgere all’interno o/e all’esterno dei locali scolastici a seconda delle attività 
programmate. 
Mercoledì uscita alle ore 12:00 della docente di IRC 

➢ Uscita dalle 12:00 alle 12:15  
Il personale Ata si occupa delle uscite dei bambini che non usufruiscono del servizio mensa 

➢ In bagno dalle 12:00 alle 12:15  
Nello spazio dell’aula rossa si riuniscono le sezioni 1° A e 2°A disposte in fila con le quattro docenti: 
una segue i/le bambini/e in bagno, una al lavaggio mani, una aspetta nel locale mensa e la quarta 



sorveglia i vari spostamenti dei bambini 
➢ A mensa dalle 12:15 alle 13:00 

Tutti/e i/le bambini/e sono a mensa seguiti da tutto il personale docente (4 in servizio) e ATA (1 
collaboratore il merc e ven; 2 collaboratori  il lun, mart e gio) 

➢ Sezione/giardino ore 13:00 
Finito il pranzo i/le bambini/e vengono accompagnati disposti in fila all’interno delle sezioni o in 
giardino, poi esce la prima insegnante. 

➢ Dopo mensa dalle 13:00 alle 14:00 
Gioco libero in giardino o spazio sezione con la presenza dei docenti. 
Ore 13:30 uscita della seconda insegnante 

➢ Dopo mensa dalle 13:45 alle 14:00 
I bambini delle sezione si preparano per l’uscita dopo pranzo, vengono consegnati ai genitori dal 
personale ATA. 

➢ Sezione/giardino dalle 14:00 alle 15:15 
I bambini delle sezioni 1° A e 2°A svolgono attività didattiche/laboratoriali progettate in sezione o/e 
in giardino. 

➢ Pausa personale ATA dalle 14:15 alle 14:45 che ha turno di 9 ore 
➢ Sezione/giardino dalle 15:00 alle 15:15 

Preparazione per l’uscita dei/lle bambini/e che usufruiscono del servizio scuolabus da parte del 
personale Ata che assicura la sorveglianza fino alla consegna al personale Auser del Comune.  

➢ Uscita da scuola dalle ore 15:15 alle 16:00 
i/le bambini/e si preparano per l’uscita.  La collaboratrice scolastica consegna ai genitori o persona 
delegata i/le bambini/e. 
Alle ore 15:20 le due sezioni si riuniscono nell’aula gialla e appena raggiunto il numero legale di 
alunni con una sola docente, la terza insegnante esce (15:30), l’altra presta sorveglianza ai bambini 
restanti. Ore 16:00 uscita della quarta docente. 

➢ Locali scolastici dalle ore 16:00 alle 17.00 
I/le bambini/e iscritti al servizio post-scuola restano all’interno dei locali con il personale Auser del 
Comune, che presta loro sorveglianza e li riconsegna ai genitori o delegati. 
 
Ponsacco,        Firma genitori 
 

 
 


